
社員管理による利用者追加登録マニュアル 

 

① 【機関承認（ 安全協会が承認した管理者）例（ 工事管理者】が、【利用者追加（ 管理者が追加した利用

者）例 現場監督など】を社員管理画面から追加登録します。 

【機関承認 安全協会が承認した管理者）】は、NICEシステムにログインし、【トップページ】から 

「社員管理」を開き、「追加」をクリックします。 

【トップページ】 

〇登録種別 機関承認 安全協会が承認した管理者） 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 「社員管理」をクリック 

⚫ ②「追加」をクリックすると裏面の「③ユーザー情報」の入力画面が開きます。 



 
④追加するユーザー【現場監督など】の情報を入力し、 

権限を設定後、「保存」をクリックします。 

 

★新規にユーザー情報に登録したアドレス宛にシステムメール 

〈サービスご提供開始のお知らせ〉が届きます。メールに記載 

されているログイン ID、初期パスワードにてNICE システムに 

ログインしてください。 

 
※ログイン後にパスワードの変更手順がありますので 

 初期パスワードから任意のパスワードに変更をしてください。 

 

【追加された現場監督などのトップページはこうなります。】 

 
 

 

◆権限等の設定 

※（「社員管理機能を利用可能」 管理者設定）に設定している

IDでのログイン時のみ、変更ができます。 

➊追加したユーザーのアカウントが有効にチェックされてい

ることを確認してください。 

❷社員の追加等の権限の付与をする場合は、チェックを入れ

てください。 

➌参照のみのチェックの場合、社員管理に登録されている社

員の全物件が閲覧のみが可能となります。他社員がパート

ナーと共有している物件も含まれます。物件の編集や申請

は行うことができません。他社員が作成・共有しているデ

ータに関しての NICE システムから送信されるメールも受

信することができません。 

➍参照にチェックを入れた場合に、編集・申請にチェックを

入れることが可能となります。物件の閲覧のみではなく、

社員管理に登録されている社員の全物件の編集や、申請を

行うことが可能となります。他社員がパートナーと共有し

ている物件も含まれます。 

➎参照にチェックを入れた場合に、メール受信にチェックを

入れることが可能となります。社員管理に登録されている

社員の全物件の NICE システムから送信されるメールが受

信可能となります。他社員がパートナーと共有している物

件も含まれます。 

※既にパートナー管理で登録されている方を社員管理と重複

して登録する場合には、パートナー管理で設定した権限が

優先されるため、権限チェックを外してください。 なお、

現在パートナー管理からのパートナー削除機能はありませ

ん。 

※「自社他ユーザーの物件に対する権限」等を変更する場合

は、「編集開始」をクリックし上記と同様の手順で行ってく

ださい。 

 

➊ 

❷ 

ログイン IDと初期パスワード 

が表示されます 

❸ 
➍ 
➎ 

③ユーザー情報 

★社員管理機能がない場合は、 

「社員管理」「会社情報」タブはありません。 

★現場監督は、物件一覧より検査の予約をすることができます。 

 

≪システムメール≫ 


